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. Penting

. Pemindahan Pegawai Negeri Sipil Yth. Kepala Badan/ Dinas/ Kanior/
di lingkungan Pemkot Bontang Direktur/ Sekretaris/ Camat dan

Lurah di lingkungan Pemerintah
Kota Bontang
di-

Bontang

SURATEDARAN

Berdasarkan Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 2003 tentang
wewenang pengangkatan, pemindahan dan pemberhentian Pegawai Negeri
Sipil (PNS), antara lain disebutkan bahwa Pejabat Pembina Kepegawaian
Daerah Kabupaten/ Kota melaksanakan permintaan dan persetujuan
pemindahan antar instansi dalam usaha pemenuhan kebutuhan dan
pendayagunaan tenaga ahli atau untuk kepentingan dinas. Yang dimaksud
instansi  adalah Instansi Pusat (Kementerian, Kejaksaan Agung,
Kesekretariatan Lembaga Kepresidenan, Kepolisian Negara, Lembaga
Pemerintah Non Kementerian, Kesekretariatan Lembaga Tertinggi/ Tinggi
Negara, Badan-Badan Nasional) dan Instansi Daerah (Pemerintah provinsi dan
Paemerintah Kabupatern/ Kota).

Bahwa Pejabat Pembinaz Kepegawaian Daerah dan atau Pejabat
Pembina Kepegawaian Pusai adalah pejabat yang berwenang mengangkat,
memindahkan dan memberhentikan Pegawal Negeri Sipil di lingkungannya
masing-masing sesuai dengan peraturan perundang-undangan. Dalam hal ini,
peiabai pembina kepegawaian mempunyai wewenang uniuk memberikan
persetujuan menerima dan melepas Pegawai Negeri Sipil yang bermaksud
mengajukan permohonan mutasi antar instansi.

Sehubungan dengan hal tersebut diatas, dengan ini disampaikan
prosedur dan syarat-svarat pemindahan PNS di lingkungan Pemerintah Kota

Bontang sebagai berikut:

1. Perpindahan antar kabupaten/ kota ke luar Pemerinfah Kota Bontang.
PNS di lingkungan Pemerintah Kota Bontang dapat mengajukan usul
pemindahan apabila:

a. Berstatus sebagai Pegawai Negeri Sipil (PNS);



b. Telah melaksanakan tugas pada Pemerintah Kota Bontang
sekurang-kurangnya 5 (lima} Tahun sejak diangkat menjadi CPNS;

c. Perpindahan PNS yang bersangkutan tidak menyebabkan kekurangan
pegawai dalam formasi jabatan pada Instansi yang bersangkutan;

d. Tidak ada sangkut paut hutang piutang yang dibuktikan dengan surat
dari Bank Kaltim dan dari Kepala SKPD;

e. Tidak sedang mengikuti tugas belajar;

f.  Bersedia mengundurkan diri sebagai pejabat struktural (apabila yang
akan mutasi pejabat struktural).

Perpindahan antar kabupaten/ kota ke dalam Pemerintah Kota
Bontang.

Pegawai Negeri Sipil di kabupaten/ kota lain dapat mengajukan pindah ke
Pemerintah Kota Bontang apabila:

Berstatus sebagai Pegawai Negeri Sipil (PNS);

Tidak sedang mengikuti tugas belajar dan ijin belajar;
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Tidak sedang menjalani hukuman disiplin atau dalam proses
penjatuhan hukuman;
d. Tidak tersangkut hutang piutang dengan Bank atau pihak lainnya;
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Gaji dan pendapatan lainnya yang sah dalam tahun berjalan setelah
diterbitkannya SK definitif masih menjadi kewajiban daerah
sebelumnya.

Prosedur Pemindahan Mutasi Keluar dari Pemerintah Kota Bontang:

a. PNS yang bersangkutan mengajukan surat permohonan mutasi kepada
Kepala SKPD/ unit keria masing-masing;

b. Kepala SKPD meneruskan surat permohonan dimaksud dengan
memperhatikan formasi yang ada pada SKPD serta alasan yang
diajukan kepada Walikota Bontang cq. Kepala Badan Kepegawaian
Daerah Kota Bontang.

Kelengkapan berkas mutasi:

a. Surat Permohonan yang bersangkutan;
b. Fotokopi sah SK CPNS;

c. Fotokopi sah 3K PNS;

d. Fotokopi sah SK Pangkat terakhir;
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Fotokopi sah SK Jabatan;

Fotokopi sah karpeg,

Fotokopi sah DP3/ SKP dua tahun terakhir;
Daftar Riwayat Pekerjaan;

- T



i. Fotokopi fjazah dan transkrip nilai yang telah dilegalisir oleh Pejabat
yang berwenang;

j.  Surat Keterangan Melepas dari Kepala SKPD yang bersangkutan;

k. SK/ Surat Pindah suami (jika perpindahan karena mengikuti suami)
atau Surat keterangan domisili suami (jika suami wirausaha) yang
disahkan oleh pejabat yang berwenang;

|. Fotokopi sah surat nikah;

m. Mendapat Persetujuan Melepas dari Pemerintah Daerah,;

n. Surat Pernyataan Sekretaris Daerah perihal:

- Tidak sedang menjalani Hukuman Disiplin baik tfingkat sedang
maupun berat

- Tidak sedang sangkut paut hutang piutang dengan pihak Bank atau
pihak lainnya

- Tidak sedang menjalani tugas belajar/ ikatan dinas

Tidak sedang diberhentikan dari jabatan negeri

0. Surat Persetujuan menerima dari Pemerintah kabupaten/ koia dari

daerah yang akan dituju {mutasi keluar).

Demikian, untuk dipedomani dan dilaksanakan dengan penuh tanggungjawab.
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